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NAVODILA ZA ELEKTRONSKO PODPISOVANIJE

Na racunalniku moramo imeti nameséeno ustrezno digitalno potrdilo, ki glasi na vasSe ime, izdano bodisi
s strani overjenih izdajateljev bodisi s strani Vi§je strokovne $ole Solskega centra Novo mesto. Digitalno
potrdilo, vezano na racunalnik in izdano s strani ponudnikov strojne in/ali programske opreme (npr.
Microsoft), ni ustrezno in ne velja.

Dokument najprej shranimo na disk, priporoéamo z drugim imenom. Odpremo ga iz raziskovalca s
shranjenega mesta. Pod trakom mora biti vidna vrstica PODPISI (Slika 1).
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Slika 1: Vrstica PODPISI

Dokument mora biti popolnoma izpolnjen, ker po podpisu spremembe niso dovoljene (elektronski
podpis se zbriSe) nato ga lahko elektronsko podpisemo:

— kliknemo na gumb Ogled podpisov (Slika 1),

— kliknemo na puscico pri ustreznem podpisniku (Slika 2),

— odpre se nam pogovorno okno s podpisi, v katerem zraven znaka X vpiSemo svoje ime in nato
kliknemo gumb Podpisi (Slika 3),

— Ce imamo na racunalniku namescenih vec digitalnih potrdil, ustreznega izberemo z gumbom
Spremeni (Slika 3).

POdp|S| - X Podpisi ? X

Zahtevani pisi: o 0Ogled dodatnih informacij o tem, kaj podpisujete ...

(podpis Studenta) 5 Pred podpisovanjem dokumenta preverite, ali je vsebina, ki jo boste podpisali, pravilna.

Spodaj vnesite svoje ime ali Kliknite =Izbira slike= in izberite sliko, ki jo Zelite uporabiti za svoj
podpis:
Slika 2: Podpisovanje viloge (1. korak) < X Matevs Cadonid
Izbira slike ...
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Ce Felite vkljuciti informacije o podpisniku, Kiknite gumb »Podrobnostis.

Podrobnosti ...

Podpisovanje kot: Matevz Cadonic
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Podpidi Preklici

Spremeni ...
Izdal:

Slika 3: Podpisovanje vloge (2. in 3. korak)




Slika 4 prikazuje pogovorno okno za izbor digitalnega potrdila, na kateri sta oznaleni ustrezni (v') in
neustrezno (%) digitalno potrdilo.

Varnost sistema Windows X
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Izdajatelj: Solski center Novo mesto CA

Velja od: 19. 09. 2024 osebi 7. 05. 2034
/ Ce Zelite videti lastnosti potrdila, kliknite tukaj
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Izdajatelj: Solski center Novo mesto CA
Velja od: 19. 09. 2024 osebi 7. 05. 2034

MATEVZ CADONIC

Izdajatelj: ACNLB SubCA
Velja od: 22. 07. 2020 osebi 22. 07. 2025
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NE glasi na ime Vredu Prekdic

Slika 4: Izbor certifikata

Podpisan dokument posljemo naslednjemu podpisniku po elektronski posti tako, da ga dodamo sporodilu
iz poStnega odjemalca, nikakor pa direktno iz urejevalnika besedila.

Ko dokument, ki ga Zelimo podpisati, prejmemo po elektronski posti, ga BREZ ODPIRANJA shranimo na
disk. Dokument odpremo iz raziskovalca s shranjenega mesta. Podpisovanje poteka na enak nacin kot pri
prvem podpisniku.

Slika 5 prikazuje veljavno podpisan dokument.
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- Naziv ustanove: Kliknite tukaj za vpis ustanove, kjer ste Ze opravili izpit. Javni podp

: o - - . Matev... 4.05.2019
E. Naziv(i) predmeta(-ov): Kliknite tukaj za vpis predmetov.
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Slika 5: Veljavno podpisan dokument

Soustvarjamo Solo ulenja za Ziviljenje =




